TATACARA PERMOHONAN STOK SECARA ATAS TALIAN ( ONLINE )
1. Layari Laman Web Portal Sistem Pemantauan Pengurusan Aset ( SPA ) di:

e http://spakkm.moh.gov.my/portalSpa atau
e http://10.22.120.83/portalspa
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2. Klik pada ‘Modul Pengurusan Stor’ .
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3. Klik pada ‘Mohon Stok’ .
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3. Skrin akan bertukar kepada ‘Modul Permohonan Stok’

4. Sila masukkan No. Kad Pengenalan tuan/puan dan tekan ‘Enter
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5. Sila pastikan maklumat anda betul dan kemudian klik pada ‘PILIH STOK’
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6. Satu (1) lagi Skrin untuk ¢ Permohonan Barang — (Pengguna) ’ terpapar pada skrin anda.

7. Anda perlu menukarkan ‘ Pilih Stor’ kepada ‘Stor Utama : SU-BPP-STOR UTAMA BAHAGIAN PEROLEHAN DAN PENSWASTAAN’
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8. PaparanA
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10. Anda boleh membuat carian mengikut ‘No. Kod Stok’ atau ‘Nama Stok’ dan tekan pada Stok yang hendak dipohon.

1 - Buat Carian mengikut No. Kod
Stok atau Nama Stok

ALAT GANTI KELENGKAPAN KOMPUTER : MOUSE AND KEYBOARD
MOUSE (USB)
MINUMAN Di PROSES : AIR BERSIH
AR MINERAL 230ML
ALAT PENCUCIAN : PENYAPU DAN PENYODOK SAMPAH
PENYAPU BULU AYAM
ALAT TULIS KOMPUTER : DAKWAT INKJET DAN DESKJET
HEWLETT PACKARD (HP) INK NO 18 (4836) BLACK
ALAT TULIS KOMPUTER : DAKWAT INKJET DAN DESKJET
HEWLETT PACKARD (HP) INK NO 18 (4837) CYAN
ALAT TULIS KOMPUTER : DAKWAT INKJET DAN DESKJET
HEWLETT PACKARD (HP) INK NO 18 (4938) MAGENTA
ALAT TULIS KOMPUTER : DAKWAT INKJET DAN DESKJET
HEWLETT PACKARD (HP) INK NO 18 (4939) YELLOW
ALAT TULIS KOMPUTER : MEDIA PENYIMPANAN DATA
COMPACT DISC RECORDABLE (CDR) 700MB
ALAT TULIS KOMPUTER : MEDIA PENYIMPANAN DATA
COMPACT DISC REWRITABLE (CORW) 700M8
ALAT TULIS KOMPUTER : MEDIA PENYIMPANAN DATA
DISKET 2HD
ALAT TULIS KOMPUTER : MEDIA PENYIMPANAN DATA
THUMBDRIVE 8 GB
ALAT TULIS KOMPUTER : TONER LASER JET PENCETAK
CARTRIGE HP OFFICEJET 7110 (BLACK) 932XL
ALAT TULIS KOMPUTER : TONER LASER JET PENCETAK
CARTRIDGE HP OFFICEJET 7110 (CYAN) 933XL
, ALAT TULIS KOMPUTER : TONER LASER JET PENCETAK
pahagan: | 101-002-003-1119 - ARTRIDGE HP OFFICEJET 7110 (MAGENTA) 933XL

- ALAT TULIS KOMPUTER : TONER LASER JET PENCETAK

101-002-003-1118 ¢\ RTRIDGE HP OFFICEJET 7110 (YELLOW) 933XL

104-001-010-0008

114-004-004-0010

101-007-001-0001

101-002-004-0100

101-002-004-0101

101-002-004-0103

101-002-004-0102

101-002-002-0001
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101-002-002-0013
101-002-003-1117

101-002-003-1118
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11. Sila semak Nama Stok yang telah dipilih

12. Isikan jumlah kuantiti yang diperlukan.
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13. lJika telah selesai memohon, klik pada ‘CANCEL’, dan

jika anda ingin memohon untuk stok yang lain klik pada “OK’ dan langkah dari perkara No. 9

Jika anda telah selesai memohon,
klik ‘CANCEL’
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14. Sila semak permohonan anda pada maklumat yang dipaparkan,
lika hendak menambah untuk stok yang lain, klik * TAMBAH BARANG’

15. lJika tiada apa lagi pertambahan, klik ‘ HANTAR PERMOHONAN ‘.
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16. Permohonan anda telah Berjaya dihantar.

17. Anda telah selesai memohon stok alatulis secara ‘ online’
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